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Bila menjawab surat ini, agar disebutkan 
nomor dan tanggalnya 

 
 

Nomor : 1547/II.3-AU/UMSU-06/F/2018 Medan, 17 Shafar    1440 H 

Lamp. : 1 (satu) berkas  26 Oktober     2018 M 

H a l : Pelaksanaan Ujian Tengah Semester  Ganjil 

  T. A. 2018/2019 dan Form Kesediaan Mengawas 

 

 

Kepada : Yth, Bapak/Ibu ………………………………..……… 

Dosen Fakultas Hukum UMSU 

di 

Medan  

 

Assalamu’alaikum warahmatullahi wabarakatuh. 

Dengan hormat, berdasarkan kalender akademik tahun akademik 2018/2019 bahwa Ujian Tengah 

Semester (UTS) Ganjil dimulai tanggal 15 s/d 24 November 2018, Ujian Susulan dilaksanakan tanggal 

1 Desember 2018. (Jadwal UTS Ganjil T.A.2018/2019 terlampir) 

Selanjutnya disampaikan kepada Bapak/Ibu hal-hal sebagai berikut: 

1. Mata kuliah dapat diujikan apabila perkuliahan sudah mencapai 7x pertemuan/tatap muka. 

2. Naskah soal disusun minimal ½ halaman HVS Folio dengan mencantumkan Nama mata kuliah, 

Semester, Kelas, Waktu dan Nama Dosen Pengasuh. 

3. Khusus matakuliah yang diasuh oleh beberapa dosen (team teaching), dalam perumusan naskah soal 

dilakukan secara bersama (1 naskah untuk 1 matakuliah yang sama), namun dibedakan antara kelas 

pagi, sore dan malam. 

4. Naskah Soal ujian diserahkan ke biro Fakultas paling lambat tanggal 5 November 2018 (untuk di 

review oleh team GPM Fakultas), setelah direview dikembalikan ke dosen tanggal 7 November 

2018 untuk digandakan kemudian diserahkan kembali ke biro paling lambat tanggal 10 November 

2018 sekaligus soal ujian susulan untuk tiap mata kuliah yang diasuh. 

5. Pimpinan Fakultas memutuskan penggunaan bank soal dan mengambil alih koreksi lembar jawaban 

serta penilaian apabila naskah soal belum diterima pada tanggal yang ditetapkan. 

6. Untuk kelancaran dan efektivitas pelaksanaan ujian, pimpinan fakultas menetapkan panitia pelaksana 

untuk mengkordinir seluruh rangkaian kegiatan UTS, termasuk pengawasan ujian, dalam hal ini 

dihunjuk sdr. Rachmad Abduh, S.H., M.H. sebagai koordinator (HP. 081263390467) dan Sdr. Rijal 

Fahmi, S.H., M.H. sebagai sekretaris (HP 081361411113).  

7. Kepada Bpk/Ibu Sfat Pengajar, dimohon kesediaannya untuk menjadi bagian dari Tim Pengawas ujian 

dengan mengisi formulir kesediaan sebagaimana terlampir, dan dikembalikan kepada koordinator 

paling lambat tanggal 8 November 2018. 

Demikian disampaikan, atas perhatian Bapak/Ibu serta kerjasama yang baik diucapkan terimakasih.  

Wassalamu’alaikum warahmatullahi wabarakatuh. 

 

 

  

 

 

 

     
 

 

 

Tembusan: 

1. Yth. Rektor UMSU; 

2. Yth. Wakil Rektor UMSU; 

3. Yth. Ka BAK/BAU/BAAD/BDI. 
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Bila menjawab surat ini, agar disebutkan 
nomor dan tanggalnya 

PENGUMUMAN 

No.: 1564/II.3-AU/UMSU-06/F/2018 

 

Tentang 

TATA TERTIB PESERTA 

UJIAN TENGAH SEMESTER GANJIL T.A. 2018/2019 

 

 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 

Berdasarkan kalender akademik 2018/2019, diberitahukan bahwa pelaksanaan Ujian Tengah Semester 

Ganjil dimulai tanggal 15 s/d 24 November 2018, untuk itu perlu disampaikan beberapa hal sbb: 

1. Peserta ujian adalah mahasiswa yang terdaftar (memiliki KRS yang dikeluarkan oleh BDI) dan aktif 

mengikuti perkulihan semester ganjil tahun akademik 2018/2019 (minimal 75 % tatap muka). 

2. Melunasi SPP tahap berjalan (tahap I) untuk stb. 2016, 2017, 2018 (sem. V, III & I) serta SPP tahap 

II (sem. VII dst, …) dan telah membayar uang SKS sesuai jumlah SKS yang diambil. 

3. a. Membawa KRS semester ganjil t.a. 2018/2019, kwitansi BPP tahap berjalan (tahap I) untuk 

stb. 2016, 2017, 2018 (sem. V, III & I), bila kelengkapan ujian ketinggalan dapat dibuktikan 

melalui HP android (online). 

  b. Membawa KRS sem. ganjil t.a. 2018/2019 dan kwitansi BPP tahap berjalan (tahap. II) untuk 

sem. VII dst, … serta kwitansi biaya sks yang diambil. 

4. Setiap mengikuti ujian peserta ujian wajib memakai Celana/Rok Hitam (non-jean), pakaian kemeja 

putih dan memakai sepatu. 

5. Peserta ujian tidak dibenarkan memakai Pakaian Dinas Lengkap (PDL), membawa makanan dan 

senjata tajam dan/atau sejenisnya. 

6. Pada saat ujian berlangsung peserta ujian tidak dibenarkan menghidupkan HP (kecuali diizinkan 

oleh pengawas) dan segala jenis alat elektronik serta semua bentuk catatan harus dikumpulkan 

kepada Dosen Pengawas. 

7. Peserta ujian hadir 15 menit sebelum ujian dimulai. 

8. Peserta ujian yang tidak mematuhi poin-poin tata tertib tersebut di atas dapat diberikan sanksi oleh 

pengawas ujian dengan mengeluarkannya dari ruang ujian dan membatalkan lembar jawaban 

peserta. 

9. Dalam hal terdapat ketentuan yang belum diatur di dalam tata tertib ini lebih lanjut 

pengaturannya merupakan kewenangan Kordinator Ujian Tengah Semester Ganjil Tahun 

Akademik 2018/2019. 

 

Demikian disampaikan, untuk dapat dipatuhi dan dilaksanakan. Atas perhatian dan kerjasamanya 

diucapkan terimakasih. 

Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 

 

  

 Dikeluarkan : di Medan 

 Pada Tanggal  : 22 Shafar          1440 H 

   31 Oktober      2018 M 
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Bila menjawab surat ini, agar disebutkan 
nomor dan tanggalnya 

PENGUMUMAN 

No.: 1565/II.3/UMSU-06/F/2018 

 

Tentang 

TATA TERTIB PENGAWAS 

UJIAN TENGAH SEMESTER GANJIL T.A. 2018/2019 

 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 

Berdasarkan kalender akademik 2018/2019, diberitahukan bahwa pelaksanaan Ujian Tengah 

Semester Ganjil dimulai tanggal 15 s/d 24 November 2018, untuk itu perlu disampaikan 

beberapa hal sbb: 

1. Pengawas ujian adalah anggota tim pelaksana ujian yang telah mengisi dan 

mengembalikan formulir kesediaan mengawas kepada koordinator/sekretaris ujian tengah 

semester ganjil t.a. 2018/2019. 

2. Pengawas telah hadir 15 menit sebelum ujian dimulai. 

3. Pengawas bertugas mengawasi jalannya ujian, memeriksa kelengkapan ujian antara lain: 

a. Mahasiswa stambuk 2016, 2017 & 2018 atau sem. V, III & I cukup diperiksa KRS saja 

atau kwitansi SPP tahap 1 (satu) saja serta dapat juga dibuktikan dengan HP android 

(online) 

b. Untuk stambuk 2015 kebawah harus diperiksa kelengkapan ujian (KRS, kwitansi tahap. 

II/kartu penundaan pembayaran BPP) 

4. Pengawas harus berpakaian rapi, bagi pengawas laki-laki harus memakai baju kemeja, 

celana panjang dan dasi atau memakai baju batik. Bagi pengawas perempuan berpakaian 

muslimah rapi. 

5. Membagikan lembar jawaban ujian kepada peserta yang telah memenuhi ketentuan 

administrasi. 

6. Pengawas dilarang membantu peserta ujian dalam bentuk dan dengan cara apapun saat 

ujian dan membaca buku/surat kabar/majalah, merokok, mempergunakan HP/SMS secara 

berlebihan (nada non-aktif). 

7. Pengawas ujian wajib memeriksa, mengurutkan dan menghitung ulang lembar jawaban 

serta menyesuaikan dengan DPNM, untuk kemudian diserahkan kepada panitia ujian. 

8. Pengawas wajib mengisi dan menandatangani berita acara ujian serta absensi kehadiran 

pengawas yang disediakan oleh panitia ujian. 

Demikian disampaikan, untuk dapat dipatuhi dan dilaksanakan. Atas perhatian dan 

kerjasamanya diucapkan terimakasih. 

Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 

 

 Dikeluarkan : di Medan 

 Pada Tanggal  : 22 Shafar          1440 H 

   31 Oktober      2018 M 
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FAKULTAS HUKUM 
FORM KESEDIAAN 

PENGAWAS UJIAN TENGAH SEMESTER GANJIL 

TAHUN AKADEMIK 2018/2019 

 
 

Bila menjawab surat ini, agar disebutkan 
nomor dan tanggalnya 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini: 

 Nama :  .............................................................................................  

 NIDN/NIDK :  .............................................................................................  

 Pangk./Gol. :  .............................................................................................  

 Alamat :  .............................................................................................  

    .............................................................................................  

 HP/E-mail :  .............................................................................................  

menyatakan Bersedia  menjadi Tim Pengawas Ujian Tengah Semester Ganjil  Tahun 

Akademik 2018/2019,  dan bersedia mematuhi segala ketentuan dan tata tertib yang 

berlaku. 

 

 

  Medan,  …………………………… 

  Yang menyatakan, 

 

 

 

 

  ______________________________ 

  NIDN/NUPN: 

 

 

Catatan: 

1. Dosen yang bersedia menjadi anggota tetap Tim Pengawas Ujian Tengah Semester Ganjil Tahun 

Akademik 2018/2019 harus sudah berada di posko ujian untuk penugasan  setiap hari  sebelum 

ujian dimulai  dan selama ujian berlangsung. 

2. Jumlah anggota tetap Tim Pengawas Ujian Tengah Semester Ganjil T.A. 2018/2019 ditetapkan 

sebanyak 20 (dua puluh) orang. 

3. Form ini dikembalikan selambat-lambatnya hari Rabu, 7 November 2018,  

 Apabila jumlah pengembalian formulir kesediaan telah mencapai 20 (dua puluh) orang, maka 

pengembalian formulir berikutnya tidak dapat di terima. 

4. Form diserahkan  kepada Koordinator/Sekretaris Panitia UTS Ganjil t.a. 2018/2019 (Rachmad 

Abduh, S.H., M.H. - Rijal Fahmi, S.H., M.H.). 
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